
मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(i) 

 

काया�लयाची रचना,काय� व कत��ये यांचा तपशील.. 
 

1 काया�लयचे नाव   रेकॉड� 'वभाग  अहमदनगर महनगरपा+लका  

2 प�ा  जनुी महानगरपािलका यतीमखाना िब�डींग समोर,माळीवाडा,अहमदनगर – 

414001 

वेबसाईट   http://amc.gov.in  

ईमेल     it.nagar@amc.gov.in, amc_anr@rediffmail.com  

3 काया=लय >मुख  रेकॉड= िवभाग >मुख  

4 शासकीय िवभागाचे नावं रेकॉड= िवभाग , अहमदनगर महनगरपािलका  

5 कोणGया मंHालयातील 

खाGयाIया खाली अिधनMत  

नगरिवकास िवभाग,महाराNO शासन.   

6 काय=QेH  अहमदनगर महनगरपािलका  

7 सव= संबधंीत कम=चारी  रेकॉड= िवभागातील कम=चारी 

वग= 2 -  िरUत  

वग= 3 -  2 

वग= 4 -  3 

एकूण -  5  

 

8 काय=  छपाई ई िनिवदा राबिवणे व इतर त\नअनूषंगीक कामे  

9 कामाचे िवMततृ Mव`प अहमदनगर महानगरपािलका सव= िवभागाकडील छपाई >Mतावानुसार 

रिजNटर व फॉम= व इतर छपाई करणे,ई-िनिवदा >िdया राबिवणे व ऑिफस 

िरपोटfग नागिरकांचे आ ले�या अजा=नुसार नकलाचंी पुत=ता करणे. 

10 काया=लयाचे दरुhवनी dमाकं  मुiय काया=लय 0241-2343622 

11 साjतिहक सुlटी व िविशNठ 

सेवेसाठी ठरिवले�या वेळा  

- सकाळी 9.45 ते सायं. 6.15 

- दर शिनवार व दर रिववारी साjतािहक सुlटी  

- >ाjत असले�या अथवा / जािहर केले�या सुllया  
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मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ii) नमनुा ब 

 
काया�लयातील अ	धकार/ व कम�चार/ यां0या कत��याचा तपशील 

अ.1ं. पदनाम  कत��ये    अ+भ2य  

1  >भारी 

रेकॉड= 

िवभाग  

>मुख ् 

छपाई िनिवदा मागिवणेबाबत काय=वाही करणे,रेकॉड= 

िवभागाकडील बाधंकाम परवानगी ठराव नUUलसाठी आ ले�या 

अजा=नुसार काय=वाही क`न घेणे व खरी नUकलवर MवाQरी 

क`न मािहती सुिवधा कr s िवभागाकड ेपाठिवणे,तसेच 

अिभलेख कQातील सव= दjतर वग=वारीनुसार लावनू घेणे व 

देखरेख करणे मािहती अिधकार मािहती देणेकरीता पाठपुरावा 

करणे,इGयादी तदअनुषिंगक कामे 

 

 

2 रेकॉड= 

िवभाग 

>मुख  

िरUत  

3 िलिपक-  

 

 

छपाई िनिवदा >िdया राबिवणे,आ वक जावक,छपाई >Mताव 

तयार क`न Gयावरील सव= काय=वाही करणे,ऑिफस 

िरपोिटtगछपाई सािहGयाIया नvदी घेणे संगणकीय कामे,व 

इतर तदअनुषंगीक कामे,मािहती सुिवधा िवभागाकडील 

आ ले�या ठराव नUUल मागणी अजा=नुसार काय=वाही 

करणे,तसेच रेकॉड= िवभागाकडील इतर कम=चारी यांचेकडून 

सव= कामे क`न घेणे. 
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4 िशपाई  काया=लय उघडणे, बदं करणे, काया=लयीन साफसफाई व 

MवIछता, टपाल िवतरण 

5       िनरक   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



           मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iii)   
 

 
नण�य 251येत अनसुर7यात येणार/ काय�प8ती तसेच पय�वे9ण आ;ण उ=तरदाय=व 2णाल/  

कामाच े>व?प : सव� 2कारची छपाई क?न जमाखचDत नEद घेवून वाटप करणेबाबतची 251या 

              राब'वणे. 

संबधीत तरतदू : िविवध िवभागांIया मागणीनसुार आ वxयकतनेसुार छपाई करणे.     

अ	धनयमाच ेनाव : महारNO महानगरपािलका अिधिनयम 1949  

       

अ.1ं. कामाचे >व?प मुदत कामासाठJ जबाबदार अ	धकार  अ+भ2ाय  

1 महानगरपािलकासव= 

िवभागानुसार 

छपाई व 

नागिरकाचें 

अजा=नुसार 

काय=वाही करणे. 

 

कामाIया 

Mव`पानसुार 

>भारी रेकॉड= िवभाग >मुख  
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मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा अ 

 
कामाच े>पLट/करण  

अ.1ं. कामकाज कामाचे 2माण आ	थ�क लNय अ+भ2ाय 

1 िनरंक  िनरंक  िनरंक   ---- 

मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(iv) नमनुा ब 

 
'वभागातील कामकाजासाठJ कामाची कालमया�दा  

अ.1ं. कामकाज �दवस/तास पणु� 

कर7यासाठJ 

जबाबदार अ	धकार/ त1ार नवारण 

अ	धकार/ 

1 िविवध िवभागांशी संबंिधत असणा-

या >Mतावानुसार छपाई करण ॆव 

नागिरकांIया अजा=नुसार काय=वाही 

करणे. 

िवभागाIया 

आ वxयकतेनसुार 

>भारी रेकॉड= िवभाग 

>मुख 

मा.उप-आ युUत  

2 नागिरकांIया अजा=चे िनरसन करणे ताGकाळ 3 

िदवसाचे आ त 

िकंवा साधारण 

अजा=साठी 8 

िदवसात 

करzयात येते.  

 िलिपक  रेकॉड= >मुख 

3 महानगरपािलकेतील िविवध 

िवभागाकरीता िविवध फॉम= व 

रिजNटर नमु{या>माणे छपाई करणे 

आ वxयकतेनसुार  रेकॉड= िवभाग  
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मा�हती अ	धकार अ	धनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा अ 

 
'वभागाच ेकामकाजा संबंधी नयम /अ	धनयम  

 महाराLP महानगरपा+लका अ	धनयम 1949 नुसार अमंलबजावणी केल/ जात.े 

 

   

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(v) नमनुा ब 

 
'वभागाच ेकामकाजा संबंधी शासन नण�य 

 

 

शासन नण�या नसुार �दलेले 'वषय  शासन नण�य 1माकं व तार/ख  अ+भ2ाय  

1 • िनरंक  
 

   िनरंक   

 

 

 

 

 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :   रेकॉड� 'वभाग 

अ.1ं.  सूचना पSकावर �दलेले 'वषय  नयम 1माकं व वष�  अ+भ2ाय 

1 िनरंक िनरंक िनरंक 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vi) नमनुा क 

 

काया�लयातील द>त ऎवजाची वग�वार/   

अ.1. द>तऐवजाचा 2कार न>ती / म>टर नEदपु>=के इ=याद/ 2मुख बाबींचा 

तपशीलवार  

सुर9ीत 

ठेव7याचा 

कालावधी 

1 हजेरी पHक   10 वष�  

2 आ वक जावक रिजMटर   5 वष� 

3 टपाल वही  5 वष� 

4 तरतुद / बजेट नvदवही  5 वष� 

5 कम=चारी िकरकोळ रजा नvदवही  1 वष� 

6 इतर पH�यवहार नMती  1 वष� 

7 जनरल बोड=,Mथायी सिमती,िचफ ऑिफसर,बांधकाम परवानगी 

ठराव रिजNटर,जनरल कॅशबुक,करारनामे,इGयादी. 

 कायमMव`पी 

8 पगारबीले   30 वष= 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(vii) 

 

काया�लयात पWरणामकारक कामासाठJ जनसामाXयाशी सYला मसलत करणा-याची �यव>था  

अ.1ं.

  

सYला मसलतीचा 'वषय  काय�2णाल/चे 'व>ततृ 

वण�न  

कोणता अ	धनयम /नयम पनुराव=ृती 

काल  

1. िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(viii) 

 

काया�लया0या स+मतीची याद/  

            िनरंक  
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(ix) and (x) 

 

काया�लयातील अ	धकार/ व कम�चार/ यांच ेनाव ,प=ते व =यांच ेवेतनाची मा�हती  

• महानगरपािलकेIया सव= अिधकारी कमा=चारी याचंी नावे,प�े व Gयांचे वेतन इ. बाबतची मािहती 

एकिHत िरGया महानगरपािलकेIया www.amc.gov.in या सकेंतMथळावर >िसhद करzयात आ लेली 

आ हे.  

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xi)  

 

काया�लयातील मंजूर अदंाजपSक व खचा�चा तपशील याची 'व>ततृ मा�हती  

• महानगरपािलकेIया www.amc.gov.in या सकेंतMथळावर एकिHतिरGया अदंाजपHकामhये >िसhद 

करzयात आ लेली आ हे. 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xii) नमनुा अ 

 

काया�लयातील अनदुान वाटपाची काय�प]दती  

N.A. 

 

 

 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiii.) नमनुा ब 

 

काया�लयातील अनदुान काय�1मांतग�त लाभाथ`ची 'व>ततृ मा�हती  

 

 

 

N.A. 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xiv)  

 

काया�लयातील +मळाणा-या/सवलतीचा परवाना याची चालू वषा�ची तपशीलवार मा�हती  

परवाना/ परवानगी / सवलतीच े2कार    

N.A. 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया�लयातील मा�हतीच ेइलेbPॉनक >व?पात साठ'वलेल/ मा�हती  

अ.1ं. द>त ऎवजाचा 2कार 'वषय कोण=या 

इलेbPॉनक 

नमXुयात 

मा�हती 

+मळ'व7याची 

प]दत 

जबाबदार 

�यbती 

1. िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक 

2      
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xv)  

 

काया�लयातील उपलcध सु'वधांचा तbता  

अ.

1ं. 

स'ुवधाच े2कार  वेळ  काय�प]द

ती  

�ठकाण  

     

1. ई-िनिवदा >िdया  सकेंत Mथळावर 
https://mahatenders.gov.in/nicg

ep/app  

Online 

पhदतीने  
ई-

िनिवदा  

कQ      

िवभाग  
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvi)  

 

काया�लयातील शासकdय मा�हती अ	धकार/ /सहायक शासकdय मा�हती अ	धकार/ /अ'प+लय 

अ	धकार/ यांची 'व>ततृ मा�हती  

अ - शासकdय मा�हती अ	धकार/    

अ.1ं. शासकdय मा�हती 

अ	धकार/ यांच ेनाव  

पदनाम  काया�लय  प=ता  अ'प+लय 

अ	धकार/  

1. �ी.सितष शकंरराव पुडं  >भारी रेकॉड= 

िवभाग 

>मखु  

रेकॉड= िवभाग जनुी महानगरपािलका 

यतीमखान 

िब�डींगसमोर,माळीवाडा 

अहमदनगर - 414001 

उप-आ यUुत 

(सा.) 

अ.1ं. सहायक शासकdय 

मा�हती अ	धकार/ 

यांच ेनाव  

पदनाम  काया�लय  प=ता  

 

अ'प+लय 

अ	धकार/  

1. �ीमती गयाबाई 

अशोक बेहळे  

िलिपक रेकॉड= िवभाग जनुी महानगरपािलका 

यतीमखान 

िब�डींगसमोर,माळीवाडा 

अहमदनगर - 414001 

उप-आ यUुत 

(सा.) 

ब - अ'प+लय अ	धकार/    

अ.1ं. शासकdय मा�हती 

अ	धकार/ यांच ेनाव  

पदनाम  काया�लय  प=ता  अ'प+लय 

अ	धकार/  

1. उप-आ यUुत (सा.)  उप-आ यUुत 

(सा.) 

अहमदनगर 

महानगरपािलका 

अहमदनगर 

निवन >शासकीय 

काया=लय,पावन गणपती 

मंिदर शेजारी, नगर- 

संभाजीनगर 

रोड,अहमदनगर - 

414001 

उप-आ यUुत 

(सा.) 

 

 

 

अहमदनगर महानगरपा+लका,अहमदनगर  :  रेकॉड� 'वभाग 



मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4(1)(b)(xvii)  

 

काया�लयातील 2काशीत मा�हती  

अ.1ं. 'वषय कालावधी 

1. िनरंक िनरंक 
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